昆山市实小2018-2019第一学期第17周教育教学工作安排表
第17周  （12月24日— 12月30日）
	校长寄语：  做好教育工作，离不开爱心、耐心和细心。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.1718学年班主任绩效考核资料整理。
2．梳理学期末各类班主任期末工作(月报表、正副班主任考
核表等)。
3．周一到周五的大课间和午间,4-6年级机房学生满意度测
评。
4．周六,2018家校合作总结表。
5．周六大扫除。
6．统计期未所需证书量。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.	第十一届英语节活动。
2.	各科复习计划的制定。
3.	徐婷、詹萍两位老师12月28日（下周五）到姑苏区金阊实验小学参加由苏州市教育科学研究院组织的“2018苏州市初教课改展示活动”的听课，时间1天。 
4.许懿老师积极发动师生参加第三届“亭林杯”昆山市中小学生硬笔书法大赛。 
5.12月27日（周四）周贤鑫、陆亚琴、沈英和宋均参加中心组活动
参加小学数学中心组活动（中华园小学）
6.12月28日（周五）周贤鑫、陆亚琴、周琳等参加共同体活动参加苏州小学数学名师发展共同体活动（培本实验小学西校区）
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.检查三环五步评课回帖情况。
2.去石浦小学参加教科一片活动。
3.进行明心讲堂——好书推荐。
	孙希

	教技室
	1.小学信息技术项目组展示活动。
2.到娄江实验学校参加智慧校园创建评估现场会。
	赵斌

	少科院
	1.科技社团于第17周结束，整理各社团期末资料。
2.完成创客实践室验收材料。
3.做好少科院学期总结工作。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好校园各类维修工作。
2.配合各科室做好相关后勤保障工作。
3. 西校区食堂申报“五常法”管理模式，近期迎接市场监督局验收。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．25日前需要申报2019年医保基数包含在职和退休。
2．完成江苏省中小学教师（校长）培训管理系统的核心数据审核、更新等维护工作。
3．2018年绩效总量统计填报审批。
4．2019年相关教职工岗位津贴晋升制表审批。
5．计算年度考核评优人数确定、集中分组进行年度推荐小组优秀候选人名单。
	黄文清

	课程建设中心
	1. 结合专家提出的意见进一步修改校本课程纲要；
2.27日（周四）为本学期最后一次社团活动。
	周贤鑫

	工 会
	1.准备工会年度考核材料。
2.初步拟定教职工迎新春文艺汇演方案。
3.党支部：党员专题学习。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 任价徐周六参加语文第二名师工作室活动（开发区）。
2. 五年内青年教师上交教育学会的硬笔书法作品。
	朱琴秀

	党政办
	1.昆山市家校合作展示活动上进行工作交流；周六，荣
2.苏州市四星级智慧校园验收。周三，荣
3.教职工大会。周三，荣。
	荣建强
陶 沁




