昆山市实小2018-2019第二学期第1周教育教学工作安排表
第1周  （2月18日— 2月24 日）
	校长寄语：  养得根深，日后才能长得枝繁叶茂。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1．制定德育处本学期工作计划，德育主题月计划。    
2．开学常规工作安排如值班，班级常规管理工作，少年军校等。                            
3．开学典礼安排落实\元宵节文化活动安排。                     
4．收集“七彩假期”活动资料，宣传表扬优秀小队。                
5．班主任工作例会议，详细布置开学报到日工作，本学期德育工作重点。                  
6.3月学雷锋月活动计划。 
7.上交品格提升工程申报材料。   
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.制定各学科教学计划并收齐。
2.各学科制定课改计划。
3.制定教导处工作计划。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.制定本学期教科室计划。
2.收集有关乡贤的寒假作业。
3.请各课题组长制定本学期课题组研究计划。
	孙希

	教技室
	
	赵斌

	少科院
	1.确定本学期科技活动场地，整理科技活动器材，确保各研究室在本学期开展好活动。
2.与外聘科技专家联系，制定学期训练计划。
3.初定23日（周六）侯霞萍带领学生狄恩诺参加青少年创新作品路演选拔赛。（可能会延期）
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好校园各类维修工作。
2.配合各科室做好相关后勤保障工作。
3.请专业人员对西校区校园污水井管道进行冲洗疏通。
4.请专业人员对西校区东门的控制器、电机进行维修更换。
5.请专业人员对西校区食堂油烟机进行清洗。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1． 做好二月份157+2教职工的交通补贴的考核及制单和审批工作。
2. 做好市级编外人员（公益性岗位）基数调整工作。
3. 20前完成缴纳2月份的157位在编在职教工的养老保险、职业年金。
4．提前解聘合同工代课老师曹虹，办好解聘表，签字，劳动部门审核等相关工作。
	黄文清

	课程建设中心
	1.微调班级社团上课老师人员。
2.联系外聘校级社团上课老师，准备下周开始正常活动。
	周贤鑫

	工 会
	1.探望钱亚芳老师。
2.发放工会福利。
3.制定2019年度工作计划。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 收集第一次校本培训材料。
2. 青年教师会议。
	朱琴秀

	党政办
	1.修改好工作计划。周三前。荣
2.东西校区开学工作巡视。周一、二。荣
3.完成本学期校方寄语。本周。荣
4.了解、推进西校区扩建工程。本周。荣。
	荣建强
陶 沁




