昆山市实小2018-2019第二学期第15周教育教学工作安排表
第15周  （5月27日— 6月2日）
	校长寄语：  没有比脚更长的路，没有比人更高的山。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1. 张骏萍、魏惠惠、陆依洁 ，徐玉小学参加骨干班主任第三次培训周一玉峰；
2.做好昆山市红十字系统先进集体报送工作；
3.周六参加“拒学青少年家庭治疗”心理骨干教师培训；
4.本周六下午(荣校等十位老师)参加昆山市驾校合作课程建设培训；
5.安排关于开展“教育征文竞赛”的活动(家长\老师)月底汇总上交；
6.吴丽萍28日参加爱常熟学生品格提升交流展活动；
7. 小主持强化培训，6.2参加半决赛；
8. 六一我校退休老师慰问活动,给2位结对学生送礼物；
9.继续开展心理月系列活动；
10.收集关工委书画比赛作品。
11.顾炎武故事演讲比赛视频录制。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.四-六年级为质量检测做准备。
2.2019新教师跟岗培训做好计划。
3.5月27日（周一），周贤鑫、陆亚勤、周琳、吴进等到美陆小学参加名师工作室活动，沈英老师上课。
4.5月28日（周二），周贤鑫、陆亚勤到同心小学参加小学数学专题活动，宋均老师上课。
5.5月29日（周三）顾忆恩参加苏州名师共同体活动，到苏州文萃小学上展示课。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.校刊资料整理。
2.组织老师参加蓝天杯征文。
3.准备新教师岗前培训材料。
4.周二参加教科一片活动。
5.周五去同心小学参加市教科活动。
	孙希

	教技室
	1.冯波参加小学科学实验员培训。
2.赵斌参加网络管理员培训。
	赵斌

	少科院
	1.5月28日（周二）侯霞萍、汤卫芳带领学生赴巴城参加“大手拉小手——院士昆山科普行”活动。
2.5月28日（周二），义乌市考察团参观西校区探航楼。
3.5月31日--6月2日，西校区举办“2019全国模拟飞行高级教练员培训”活动。
4.整理机器人社团活动资料给朱正新老师，准备一期相关微信推送。
5.补充活动资料，完成特色建设现场考评资料。
	     侯霞萍

	总务处
	1.做好周四昆山市小学生品乒乓球比赛的后勤保障工作。
2.西校区笃学楼四楼东北角空间搭建专用教室继续施工。
3.西校区科技楼一楼西连廊空间改造仓库、队室继续施工。
4.西校区笃学楼四楼专用教室改为普通教室继续施工。
5.西校区教学楼西连廊四楼新增教师办公室继续施工。
6.做好各科室的后勤保障工作。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．做好二位上海财经大学硕士研究生的签约工作。
2。做好二位上海财经大学硕士研究生的政审工作。政审材料本周完成上报人事科。
3。工勤岗位的徐雪粉5月25日到龄退休，为其办理退休审批手续。
	黄文清

	课程建设中心
	1.联系周文叶教授，进校指导课程规划整体方案的撰写。
	周贤鑫

	工 会
	1.个别教师体检。
2.教职工运动会报名。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.周二邬芷依、徐晨、刘燕红参加“市校合作”培训（西塘）
2.三年内青年教师一二三考核材料准备。
	朱琴秀

	党政办
	1.宜兴教育代表团来校交流。西校区，周二。荣
2.《我的教育理想》修改。本周。荣
3.学校综合考评之特色考核准备。本周。荣
4.毕业班教师座谈会。周三，荣。
	荣建强
陶 沁



