昆山市实小2018-2019第二学期第13周教育教学工作安排表
第13周  （5月13日— 5月19日）
	校长寄语：  教育，就是指导学生养成好习惯。所以，要抓细节。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1. 东校区一年级入队礼5月15日,东校区三年级成长礼16日,六年级毕业礼17日,西校区继续做好入队礼、成长礼准备。
2.确定并完成20日-24日浙江德育干部培训活动报名。
3.做好关于2019青春期家庭教育系列活动的宣传。
4东校区召开二年级家长会,商量确定四、五、六年级家长会时间。
5.心理月活动继续开展活动。
6.西校区准备二年级学生参加娄江社区演讲比赛 。
7.东校区三位进入半决赛的小主持备赛。
8.配合做好周一艺术节开幕式的准备。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）


	教导处
	1.5月13日校第十九届校园“玩•美”艺术节开幕式。
2.5月15日下午蔡木明、刘思哲老师参加昆山市体育名师工作室活动。
3. 5月15日下午王宇捷和张晓燕参加2018英语新教师培训。
4. 5月16日（周四）周贤鑫、陆亚勤、沈英和宋均到高科园小学参加数学中心组活动。
5.5月17日（周五）周贤鑫、吴进和王娟到苏州参加教学质量监测报告会议。
6.沈英老师准备名师工作室活动课，下周试上。
7.5月13日（下周一）六年级拍毕业照。
	黄红梅
顾忆恩
姜敏
王洪
陆亚琴（西校区）


	教科室
	1.校刊材料收集、整理。
2.上交红领巾征文。
	孙希

	教技室
	1.完成装备检查反馈整改工作。
2.专用教室管理员和任课教师使用情况检查。
	赵斌

	少科院
	1.5月17日（周五）下午，市创意大赛在西校区举行。
2.做好月底参加“大手牵小手——院士昆山科普行”活动的准备工作。
3.搜集创意木工坊资料，制作一期微信推送。
	     侯霞萍

	总务处
	1.西校区因扩班需新增课桌椅180套送审。
2.东校区一年级原来的360套课桌椅非升降式的，不符合要求，需更更换送审。
3.西校区笃学楼四楼东北角空间搭建专用教室继续施工。
4.西校区科技楼一楼西连廊空间改造仓库、队室继续施工。
5.西校区科技楼一楼大厅隔断、教学楼东连廊三楼隔两个棋类专用教室送审。
6.西校区笃学楼四楼专用教室改为普通教室继续施工。
7.西校区教学楼西连廊四楼新增教师办公室继续施工。
8.协助各科室做好后勤保障工作。
	沈伟华
孙军
何琪

	人事处
	1．到人社局盖章审批一年一薪， 五年一岗工资变动表，时间为 5月13、14、15日三天。
2。完成2019职称内测并上报电子材料和纸质材料。
	黄文清

	课程建设中心
	1.召开三年内青年教师会议。
2.完成青年教师家长进课堂通讯稿。
3.西校区青年教师写字培训。
	周贤鑫

	工 会
	5.14-5.18参加教育工会组织的工会主席培训。
	荣建英

	教师发展
中心
	1.四1四3三2三4三4三6五个班级补上一次力翰科学课程.
	朱琴秀

	党政办
	
	荣建强
陶 沁






