昆山市实小2019-2020第一学期第3周教育教学工作安排表
第3周  （9月16日— 9月22日）
	校长寄语：  从严要求，抓好习惯培养。

	部门
	主要工作安排
	负责人

	德育处
	1.义务教育阶段家庭经济困难学生认定暨生活补助经费申报工作。
2.烈士纪念日唱队歌活动落实，训练。
3.检查班级文化布置。
4.一年级家长志愿者开始活动。
5.策划庆祝国庆活动。
6.故事妈妈开始活动。
7.画信比赛安排落实。
8.配合总务处做好全校班级课桌椅高度调换的志愿者家长招募。
	
吴丽萍
许春霞
王溢涓
王焱（西校区）
杭  艳
王梦怡

	教导处
	1.9月16日（周一）黄红梅、姜敏、詹萍参加教研一片会议，地点在实验小学东校区。
2.9月17日（周二）姜敏赴司徒街小学参加小学语文学科中心组第一次活动，时间半天。
3.9月18日（周三）张骏萍、魏惠惠、吴丽萍三位语文老师赴苏州吴中区常桥中心小学参加由苏州市教育科学研究院组织的统编小学语文教材培训，时间1天。
4.9月19日（周四）2019数学新教师培训在裕元学校。
5.配合教技室，语文学科徐婷老师报名参加信息化教学能手比赛，正在积极准备中。
6.昆山市青年教师教学能力大比武通知已下发，涉及到的学科有语数英、道法、音体美、信息技术、科学和综合学科，需要各学科分管领导近期内确定比赛人员名单。英语学科朱怡婷老师已开始大比武比赛的前期准备。
7.三年级整班铅笔字的前期准备，确定好班级，开始练习
8.9月27日，孙凌琳参加教技室市级展示课，地点在我校的未来教室。
9.第3周语数英学科全面开展课改活动。
10.9月18日（周三）全校第一次“六认真”检查。
11.一年级新生学籍上传。
12. 昆山市实验小学教育集团第二届游泳运动会于9月20日在珠江路游泳馆举行，东校区上午，西校区下午。
	黄红梅
姜 敏
王洪
陆亚琴（西校区）
詹萍
徐娟
王丛碧
孙凌琳

	教科室
	1.组织老师参加融合教育论文评比.
2.梳理课题研究部分成果。
	孙希

	教技室
	1.信息化教学能手比赛课准备。
2.完成2019信息技术能力提升工程培训工作。
	赵斌

	少科院
	1.修改科普剧剧本，挑选科普剧小演员，做好排练准备工作。
2.与外聘专家胡老师商讨学生陶伟凡的创新作品。
3.21日（周六）侯霞萍带学生赴高科园小学参加第三十一届江苏地区金钥匙科技竞赛个人决赛。
	     侯霞萍

	总务处
	1.西校区文印室多余的教材退回新华书店；
2.检查西校区食堂卫生，重点检查门框、窗框、纱窗、角落等；
3.继续课桌椅高度调整的工作。
4.做好各科室的后勤保障工作。
	孙军
何琪

	人事处
	1．填报教育局直属单位编外人员用工情况表及明细表。
2.继续做好事业年报基础数据更新采集。
3.苏州市学科带头人名教师数据上报。
4 .核实完成从乡村流入我校的教师降一个薪级的制表审批工作。
5. 核实完成从乡村流入我校的中一中高教师的降国标工资和绩效工资的制表审批工作。
6.检查2014年10月之后退休人员“复审通过”的数据无误后打印盖章上交机保科。
7.填写上缴四位调出人员的工资转移证和工资台账至局人事科。
8.布置填写审批19新招录的52位老师的聘用合同书
9.职称证书照片收集上缴局人事科。
10.做好昆山市机关事业单位工作人员社会保险变动申报表（56位含录用和调出）制表及进入调出凭证的上报。
11 .2019年新工作老师填写学历学位表，三龄核定表并上交局人事科。
	黄文清
吴进

	课程建设中心
	1.力翰科学课正式开展活动。
2.撰写实验小学课程整体规划方案。
	周贤鑫

	工 会
	1.上报全体工会会员花名册。
2.联系国庆节发放福利事宜。
3.合唱排练继续进行中。
	荣建英

	教师发展
中心
	1. 收齐《给教师的建议》读后感。
2. 周三晚上青年教师粉笔字培训。（东校区）
	朱琴秀

	党政办
	1.完成清风行动工作总结。本周。荣
2.细化集团化办学思路。周五前。荣
3.学校2020年预算项目整理。本周。荣
4.昆曲课程、小昆班落实实施方案并签约。周三。荣
	荣建强
陶 沁




