
昆山市实验小学 2021—2022 第一学期第 10 周教育教学工作安排表

第 10 周（11 月 1 日—11 月 5 日）

校长寄语：领会“双减”精神，落实有效举措。

部门
主要工作安排

完成

时间
责任人

集团 学校

校长室
校长室

党总支

1.集团校工作巡视；

2.随堂听课；

3.审定新教师一等奖读后感。

周二

周一、三、四

周三前

荣建强

荣建强

荣建强

党政办 党政办

1.做好与教发中心苏式教育宣传片的对接工作；

2.做好西校区学生走廊和食堂两块墙面的布置设计工作；

3.做好全国文明城市国测的迎检准备；

4.做好学校公文的收发工作。

本周

本周

本周

本周

王焱

王焱

王焱、吴进

王焱

教学与

教师发

展中心

教导处

1.各学科参加市青年教师教学大比武活动；

2.承办市体育和语文教师教学大比武活动；

3.继续进行语文青年教师随堂听课；

4.语文课改教研活动；

5.进行英语青年教师随堂听课活动；

6.数学青年教师参加市级培训；

7.组织参加“引力播”杯书法比赛决赛。

本周

周二、周四

本周

周三

本周

周二

本周

陆亚勤、王溢涓

王溢涓、詹萍

詹萍

王丛碧、孙凌琳

陆亚勤

王溢涓、詹萍

教科室

1.收集昆山市教育科学“十四五”规划的教师个人课题；

2.平台上继续上传苏州市优秀教案；

3.开始筹备本学期的校刊工作。

本周

本周

本周

周琳

任价徐

任价徐

教师发

展中心

1.随堂听课；

2.新老师读书心得送广告公司集结成册。

本周

本周

周贤鑫

周贤鑫

人事处

1.继续做好186位干部教师填写全国干部专项检查表的核

查收缴工作；

2.上缴 201 位教师资格证注册完成情况表的纸质件；

3.去人社局为 1位食堂编外人员办理退工手续；

4.做好 2022 实验小学全口径学生医保数据的网络上传工

作。

本周

周二

本周

本周

黄文清

黄文清

黄文清

管志杨

课程与

学生发

展中心

德育处

1.筹备校级家委会议；

2.完成一年级征订校服的相关事项；

3.新上岗班主任培训；

4.亲子节活动开幕；

5.筹划“家校联系周”活动；

6.班级大扫除、卫生检查；

7.申报苏州市教育系统“关工委工作常态化建设巩固提高

奖”；

8.法制活动：东校区法制副校长国旗下讲话；西校区禁毒

讲座。

本周

本周

本周

本周

本周

本周

本周

本周

许春霞、杭艳

许春霞、杭艳

许春霞、杭艳

徐娟、朱琳

徐娟、朱琳

徐娟、朱琳

徐娟、朱琳

张菊燕、余译



少先队

大队部
1.筹备出台昆山市实验小学中队委员（班干部）竞选方案。 本周 张菊燕、余译

课程建

设中心

1.二年级继续进行木工体验活动；

2.西校区成立舞蹈社团，周二由舞蹈辅导老师进一年级各

班挑选队员。

本周

本周

侯霞萍

侯霞萍

体卫艺

1.医务室继续做好学生晨午检，每日上报省疾控平台；

2.金龙带学生到娄江实验学校参加昆山市垃圾分类趣味

运动会；

3.10 月 30 日－31 日，冯庆华、乙青青两位老师带学生到

镇江，参加江苏省第七届中小学生艺术展演活动（戏剧专

场）比赛；

4.11 月 13 日－14 日昆山市小学生象棋、围棋比赛，11

月 2 日上交报名表，刘艳老师负责。

5.原定于 10 月 31 日昆山市小学生柔力球比赛因故延期。

本周

周日

周六、周日

本周

周日

王洪

王洪

王洪

王洪

王洪

少科院

1.陈玲老师带学生去培本西校区参加电子百拼竞赛；

2.确定昆山市金钥匙竞赛参赛学生名单；

3.汤徐屹、苗莉莉老师带学生准备“集体的力量”作品。

周六

本周

本周

侯霞萍

侯霞萍

侯霞萍

服务保

障管理

中心

工 会 1.召开工会委员会议，筹划校工会活动。 本周 荣建英

教技室

1.完成苏州四市中小学生信息素养提升实践活动比赛报

名；

2.做好信息技术应用能力提升工程 2.0 培训工作；

3.完成教育城域网整改反馈上报工作。

本周

本周

本周

顾伟青

顾伟青

顾伟青

总务处

1.修补探航楼东边绿化带内缺失的绿化。

2.继续进行房屋安全检测工作；

3.做好校园日常后勤工作及各项维修工作；

4.配合各科室做好本周各项活动的后勤保障工作。

本周

本周

本周

本周

孙军

孙军

孙军

孙军

安保处
1.协助各科室做好后勤保障工作；

2.提醒班主任安全平台授课及督促学生按时完成。

本周

本周

何琪

何琪


